TRUONG DAI HOC TRA VINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA Y Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6:48/Qb-Y Tra Vinh, ngay 10 thang 10 ndm 2012

‘ QUYET DINH
Ve viéc ban hanh Quy che hoat dong Khoa Y

Can ctr Quyét dinh s6 992/QD-UBND, ngay 31 thang 5 nam 2010 caa Uy ban
Nhéan dan tinh Tra Vinh vé viéc phé duyét quy ché t6 chuc va hoat dong cua
Truong Pai hoc Tra Vinh;

Can ctr Quyét dinh s6 33/QD-BGDPT, ngay 05 thang 01 nim 2012 cua Bo
Truong Bo Gido duc va Pao tao vé viée giao cho Truong Pai hoc Tra Vinh dao tao
hé chinh quy trinh d6 dai hoc cac nganh: Xét nghiém Y hoc va Diéu dudng,

Can ctr Quyét dinh s6 85/QD-DHTV, ngiy 31 thang 01 nam 2012 cta Hiéu
trudng Truong Pai hoc Tra Vinh vé viéc thanh lap Khoa Y;

Xét @& nghi cua Chanh vin phong khoa,

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché hoat dong Khoa Y.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
Piéu 3. Chanh Vin phong khoa, Truéng B mon va cac don vi truc thudc

Khoa Y chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TRUONG KHOA

Noi nhdn:

- BGH (b/c)

- Lanh dao khoa;
- Nhu Diéu 3;

- Luu: VPK.



TRUONG DAI HQC TRA VINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA'Y Doc lap - Tu do - Hanh phic
$6:53QC-Y

Tra Vinh, ngay 10 thang 10 nam 2012

QUY CHE HOAT PONG
KHOA'Y

(Ban hanh theo Quyét dinh s6 01/QD-Y , ngay 05 thang 8 nim 2012
cua Truong Khoa Y)
CHUONG I: NHUNG QUY PINH CHUNG
Pi¢u 1. Pham vi, d6i twong diéu chinh

1. Noi quy ndy quy dinh vé nguyén tic, ché do, trach nhiém, 1¢ 16i 1am viéc,
trinh tu giai quyét cong viéc va quan hé cong tac ciia Khoa.

2. Céc thanh vién trong Khoa va td chirc, c4 nhan c6 quan h¢ lam viéc vdi
Khoa chiu su diéu chinh cta quy ché nay.

3. Noi quy ndy theo quy ché hoat dong ctia Trudong Pai hoc Tra Vinh.

Piéu 2. Nguyén tic lam viéc ciia Khoa

1. Chap hanh nghiém chinh chii truong, Nghi quyét cia Pang, chinh sach,
phap luat cua nha nudc, thuc hién dﬁy da cac quy ché cua Bo Giao duc va Pao tao,
Diéu 1é Truong Pai hoc, Quy ché to chue, hoat dong va cac quy dinh khac cua
Truong do Hi¢u Trudng ban hanh.

2. Lam viéc theo nguyén tac tap trung dan chu, van bao dam phat huy vai trd
lanh dao cua tap thé, dong thoi, dam bao phat huy t6i da ning luc cua cac thanh
vién trong Khoa. Truong/Phé Khoa, cac Trudng/Pho B mon va Chanh Vian phong
Khoa hoan toan chiu trach nhiém ca nhan trong viéc thuc hién chirc trach dugc giao.

3. Giai quyét cong vi¢c theo quy dinh ctia Nha trudong, ciia nganh, su chi dao
cua Truong Khoa.

4. Trong phan cong giai quyét cong viéc, mdi viée chi duoc giao cho mot
don vi, mQt nguoi phu trach va chiu trach nhi€ém chinh. Cép trén khong lam thay
viéc ctia cAp dudi, tap thé khong 1am thay cong viéc cua ca nhan va nguoc lai.
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Truéng/Phé Bd Mon dugc giao cong viée phai chiu trach nhiém veé tién do va két
qua cong viéc duoc phan cong.

5. Bao dam tuan thu trinh tu thu tuc va thoi gian giai quyét cong viée theo
quy dinh ctia nha Truong, chuong trinh, ké hoach dao tao va quy ché lam viéc.

6. Bao dam phat huy ning lyc va sd truong ciia can bo, giang vién; dé cao su
phéi hop cong tac, trao d6i thong tin trong giai quyét cong viéc va trong moi hoat
dong chirc nang, nhiém vu duoc giao.

7. Bao dam dan chu, ro rang minh bach va hi€u qua trong moi hoat dong.

8. Hoat dong ctia Khoa gan lién véi Hoi dong tu van caa Trudng.

CHUONG II: TRACH NHIEM, PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC VA
QUAN HE CONG TAC
Pi¢u 3. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia Khoa Y

1. Giai quyét cong viéc theo chtrc ning nhiém vu cua Khoa theo quyét dinh
thanh 1ap Khoa Y (Quyét dinh sé 85/0P-PHTV ngay 31/01/2012 vé viéc thanh Idp
KhoaY).

2. Cach thirc giai quyét cong viée

- Théo luan timg van dé trong cac cudc hop thuong ky va dot xuat;

- Mot sd van dé cap bach hodc khong nhat thiét phai thao luan tap thé,
Trudng khoa chi dao Van phong khoa giri phiéu xin y kién dén timg thanh vién.

Pi¢u 4: Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia Trudong khoa

1. T6 chirc xay dung ké hoach chién lugc phat trién Khoa; xay dung chuong
trinh, ké hoach giang day, hoc tap va chu tri td churc qua trinh dao tao mot hodc mat
s6 nganh; to chirc qué trinh dao tao va cac hoat dong gido duc khéac trong chuong

trinh, ké hoach giang day chung cua nha trudng;

2. T6 chire khao sat, danh gia nhu cau lao dong, gan két giita Khoa, B6 mon,
giang vién va nha tuyén dung, cac doanh nghiép, co s¢ san xuét, ngudi lao dong
nhim gitip cho chuong trinh ddo tao sat véi thuc té va dap ung tt nhat nhu cau nha

tuyén dung;



3. T6 chue, quan ly viéc bién soan chuong trinh, gido trinh mon hoc, tai li€u
giang day. Tb chirc nghién ctru cai tién phuong phap giang day, hoc tap; dé xuat
xdy dung ké hoach b6 sung, bao tri thiét bi day hoc, thuc hanh, thyc tap va thuc

nghiém khoa hoc;

4. Chu dong thuc hién cac hoat dong hop tac quéc té, khai thac cac dy an

hop tac qudc té, gan dao tao véi nghién ctru khoa hoc;
5. Quan 1y chét luong, ndi dung, phuong phép dao tao va nghién ctru khoa hoc;
6. Quan ly Phé Trudng khoa, Truong Bo mon, CBVC Khoa va twong duong;

7. Xay dung ké hoach va t6 chirc thuc hién cong tac gido duc chinh tri, tu
tudng, dao duc, 101 song cho doi ngili gidng vién, gido vién, can bg, nhan vién va
sinh vién - hoc sinh, t0 chirc dao tao, boi dudng nang cao trinh dd chuyén mon,

nghi¢p vu cho gidng vién, gido vién, can bg, nhan vién thudc Khoa;

8. Quan Iy va giam sat co s& vat chét, trang thiét bi k¥ thuat thudc pham vi
Khoa phu trach.
Piéu 5: Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia Phé Trudng khoa phu
trach Hoc thuat

* Gitp Trudng khoa, phu trach cac hoat dong cua Khoa

1. Quan 1y lich hoc, lich thi cac mon hoc do Khoa phu trach theo quy ché
hién hanh;

2. Quan 1y qua trinh dao tao chung cta cac Bo mon, theo ddi ké hoach giang
day chung va kiém tra tién d6 giang day cta cac Bo mén;

3. Quan Iy tién do bién soan chuong trinh, 1én ké hoach cai tién phuong phap
giang day.

4. Thay mat Trudng khoa chu tri bién soan chuong trinh, gido trinh moén hoc;
T6 chitc nghién ctru phuong phap giang day, hoc tap (khi duoc Truong Khoa phan

cong).



5. Thay mat Truong khoa, ky cac chuong trinh ddo tao, ky xac nhan khoi
luong giang day cua gido vién va nhu ciu vat tu, cong cu phuc vu giang day (khi
dugc Truong Khoa phan cong va co ban bac théng nhat gita cac thanh vién trong
khoa).

6. To chirc cung Truong khoa xét diém rén luyén, xét hoc bong va quan 1y
hoc sinh — sinh vién.

7. Thay mat Truong khoa, td chuc, gidm sat va ky xac nhan cac hoat dong
nghién ciru khoa hoc va hoc tap ctuia can b, giang vién, nhan vién (khi duogc
Trudng Khoa phan cong va ¢ ban bac théng nhat giita cac thanh vién trong Khoa).
Picu 6: Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc ciia Phé Truwéng khoa
Hanh chinh - Quan tri

* Giap Truong khoa, phu trach cac hoat dong hanh chanh cua Khoa.

1. Chiu trach nhiém xay dung nhu cau nhan sy trinh 1én Khoa;

2. Thong bao tuyén dung nhan su khi c¢6 quyét dinh cua Khoa va cua
Truong;

3. Theo ddi viéc 1ap ké hoach nhu cau thiét bi cua Khoa, Van Phong khoa,
cac Phong Thi nghiém;

4. Thay mat Truong khoa quan 1y tai san.

5. Thay mit Truong khoa ky cac bao cdo, ké hoach cong tac.

6. Thay mat Trudng khoa, ky cac dé nghi thanh toan cho can bg, giang vién
trong Khoa (khi dugc Trudong Khoa phan cong va co ban bac thong nhit gitta cac
thanh vién trong Khoa).

Piéu 7: Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia B mon

1. Chju trach nhiém vé noi dung, chat luong, tién do giang day B mon minh
phu trach theo ké hoach giang day chung cua Khoa, ctia Truong trude Trudng
Khoa;

- Truc tiép phan cong can bd giang day, theo doi, kiém tra tién d6 va xdc
nhan khéi luong giang day cua giang vién, bdo cdo cho Pho Truéng khoa phu

trach;



- P& xuat moi gido vién thinh giang;

- Chu tri hop sinh hoat chuyén mén dinh ky 1thang/lan. Hop rat kinh nghiém
chuyén mon sau mdi hoc ky, dya trén bang phén loai két qua hoc tap va phiéu khao
sat;

2. Pé xuét, xay dung, phat trién va hoan thién ndi dung, chuong trinh, bién
soan giao trinh, tai liéu tham khdo lién quan dén chuyén nganh dao tao va mon hoc
dugc Khoa va Trudng giao; truc tiép phan cong can bo xay dung va hoan thién ndi
dung, chuong trinh giang day;

3. Nghién ctru cai tién phuong phap giang day, t6 chirc cac hoat dong nham

nang cao chat lugng dao tao;

4. Chu dong thuc hién cic hoat dong hop tac trong va ngoai nudc trong
pham vi chuyén moéon do B moén quan 1y;

5. T6 chire nghién ctru khoa hoc theo ké hoach cia Truong va Khoa giao;
chu dong phéi hop véi cac co s& dao tao, dich vu nham gén ddo tao, bd sung nguén
tai chinh cho Truong;

6. Xay dung ké hoach dao tao doi ngil can bd khoa hoc cia B mon; tham
gia ddo tao, boi dudng d6i ngii can bo thudc chuyén nganh;

7. Quan ly sinh vién — sinh vién thugc B mon.

Piéu 8: Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia Chanh Vin phong
khoa

1. Giip Trudéng Khoa ndm duoc tinh hinh hoat dong cua cac BO mon, cac
phong vé viéc thuc hién ké hoach hoat dong; téng hop tinh hinh hoat dong va béo
c4o tai cac cudc hop giao ban, bao cédo ké hoach trong tuan, dé xuat 1én Trudng
khoa va Phé trudng khoa vé cong tac quan 1y chuyén mén, cac quyét dinh, quy
dinh;

2. Theo ddi, d6n ddc, kiém tra viéc thuc hién cac quyét dinh, quy dinh cia
Khoa;



3. Lap béo cao cong tac, xdy dung ké hoach cong tac va soan thao cac van
ban ctia Van phong khoa;

4. Xt 1y cong van di, dén, bao cao Truong Khoa va xin ¥ kién;

5. Cap nhat hd so nhan su cua Khoa;

6. Quan 1y vat tu — thiét bi.

Picu 9: Trach nhiém ciia gidng vién, gido vién.

1. Chju trach nhiém vé tién do thuc hién theo ké hoach duge phan cong, thoi
khoa biéu va mén hoc phu trach trudc Trudong Bo mén. Pinh ky bao céo cho
Truéng Bo mon vé tién do giang day (11an/thang);

2. Hoan thanh nhiém vu giang day (giang day theo ndi dung, chuong trinh,
bién soan gido trinh, bai giang, tai liéu phuc vu giang day - hoc tap, coi thi, chim
thi) va cac hoat dong khac theo sy phan cong cta cac cap quan 1y;

3. Hoan thanh nhiém vu nghién ctru khoa hoc theo quy dinh cia Bo Gido duc
- Pao tao ban hanh dbi véi cac chirc danh va ngach tuong tmg;

4. Khong ngimg tu bdi dudng chuyén méon nghiép vu, cai tién phuong phap
giang day dé ning cao chét luong dao tao;

5. Tham gia hodc chu nhiém cac dé tai nghién ctru khoa hoc;

6. Lam chil nhiém 16p, ¢6 van hoc tap, hudng dan, giup d& nguoi hoc trong
hoc tap, nghién ctru khoa hoc, rén luyén tu tudng, dao dtc, tdc phong, 161 séng; chi
dao huéng dan thyc hanh, thuc tap va tham gia cic cong tac quan Iy dao tao khac;

7. Thuc hién déy du cac quy dinh cua B§ Gido duc va bao tao va cuia Truong
vé chuyén mén va nghiép vu.

Piéu 10: Nghia vu chung ciia vién chirc

1. Chap hanh duodng 16i, chu truong, chinh sach cua Pang Cong san Viét
Nam va phap luat cua Nha nudc.

2.Co nép sé)ng lanh manh, trung thuec, cén, kiém, liém, chinh, chi cong vo tu.

3. C6 ¥ thuc to chie ky ludt va trach nhiém trong hoat dong nghé nghiép;
thue hién ding cac quy dinh, ndi quy, quy ché lam viéc ctia don vi sy nghiép cong

~
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4. Bao v¢ bi mat nha nudc; gitr gin va bao vé cua cong, st dung hiéu qua, tiét
kiém tai san dugc giao.

5. Tu dudng, rén luyén dao dirc nghé nghiép, thuc hién quy tic ing xir cia
vién chuec.

Piéu 11: Quan hé phdi hep cong tac ciia Khoa.

1. Giit mdi lién hé thuong xuyén voi Ban Gidam hiéu, Trudng cic Phong,
Ban, Khoa, Trung tdm, Chi nhanh thudc Truong;

2. Giit mdi lién hé véi Truong Bo mon va giang vién.

CHUONG III: CHUONG TRINH CONG TAC
Picu 12: Cac loai chwong trinh cong tic va trinh t xy dung chwong trinh :

1. Cac loai chuong trinh cong tac: Cac bao céo, ké hoach, so két, téng Kkét. ...

(dai han, trung han, ngan han).

2. Trinh ty xay dung chuong trinh cong tac

- B0 mon x4y dung cac bao céo, ké hoach, so két, téng két ...

- Van Phong khoa tong hop va bao céo Truong Khoa.

Piéu 13. Theo déi danh gia két qua

- Truéng khoa theo doi, kiém tra, don ddc cac Truong Bo mon va tuong
duong viéc thuc hién ké hoach trong Khoa.

- Céac Truéng BO mon theo doi, kiém tra, d6n ddc tién do thuc hién cac ké
hoach, nhiém vu dugc giao cua can bd, gidng vién trong BO mon va bao cédo 1én cép
quan 1y truc tiép.

CHUONG IV: CONG TAC HQI HQP - HQI NGHI
Picu 14: Cong tac hdi hop

1. Hop Khoa theo dinh ky 1 lan/thang vao ngay 25 hang thang ; truong hop
can thiét thi hop dot Xut;

2. Hop B mén va twong duong theo dinh ky 1 1an vao ngay 15 hang thang;
truong hop can thiét thi hop dot xuat;

3. Hop toan Khoa it nhét 1 1an/hoc ky ; truong hop can thiét thi hop dot Xuat.

Piéu 15. Cong tic chuin bi phién hop
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1. Trudong khoa quyét dinh cu thé ngay hop, khach moi va chuong trinh noi
dung cudc hop.

2. Van phong khoa c6 nhiém vu:

- Chuén bj chuong trinh nghi su;

- Dy kién chuong trinh hop trinh Truéng khoa;

- Gui thu moi va tai ligu co6 lién quan dén cudc hop dén nguoi duoc moi du
hop it nhat 03 ngay lam viéc trude khi hop (trir trudng hop bat thuong);

- Chuén bi c4c hoat dong co lién quan.

CHUONG V: GIAI QUYET CONG VIEC

Picu 16: Cach thirc giai quyét cong viée

1. Quy tic:

- Xir li cong viéce trén co s ho so, tai liéu hop li; theo nguyén tic mot cira;

- Thoi gian xir li: 1 tuan ké tir ngay nhan.

2. Trinh tu:

- Giang vién trinh Truéng B mon;

- B6 mon goi vé Vin phong Khoa;

- Vian phong Khoa tiép nhan, trinh Trudng Khoa;

* Truwong hop dac biét sé xur li theo yéu cau cong viéc.
; C S Yy

TRUONG KHOA

GS.TS Hoang Khai Lap



TRUGNG DAI HOC TRA VINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA'Y Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc
S6: 01/BB - QC Tra Vinh, ngay 05 thang 8 ndam 2012

BIEN BAN
Quy ché hoat dong Khoa Y

I. Thoi gian va dia diém
1. Thoi gian: Tir 14h00 dén 16h00, ngay 05 thang 8 nam 2012
2. Dia diém: Van phong Khoa

Il. Thanh phan tham du
1. BS.Ly Thi Tuyét — Ph6 Khoa — Chu tri cudc hop
2. BS.Huynh Bach Tuyét — Pho Khoa
3. Ths.Lé Qubc Duy — Chanh vin phong
4. Ths.BS.Pham B4 Chung — Phé Bo mon Xét nghiém Y hoc
5. CN.Nguyén Thi My — Pho Bo mén Piéu dudng
6. CN.Pham Hung Anh
7. Ths.Nguyén Ngoc Thé — Hoa hoc Hitu co — Thu ky

I1l. N¢i dung
Y kién 1: Pham Trung Ha — Sita lai Muc 3 (Piéu 1) 1a Ngi quy nay theo quy
ché hoat dong cua Truwong Pai hoc Tra Vinh.

Y Kkién 2: Ly Thi Tuyét — Muc 4 (Piéu 6) thiéu ké hoach quan 1y, t6 chtic
mua sdm trang thiét bi, Chanh vin phong phu trach thiét bi. Diéu 7: B6 sung
thém phan trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc cia Phé B6 mon

Y kién 3: Huynh Bach Tuyét — Piéu 5, Pho truong Khoa phu trach Hoc thuat
stra thanh Pho truong Khoa phu trach Dao tao hay van giit nguyén.

Y kién 4: Lé Qudc Duy — Can 01 Pho Khoa phu trach Hanh chinh — Quan
tri, Hop tac qudc té, Nghién ciru khoa hoc va 01 Pho Khoa phu trach Pao

tao, Quan ly hoc sinh — sinh vién.
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Tém lai: B6 sung thém Muc 6 (Piéu 8) Quan 1y vat tu — Thiét bi, stra lai
Muc 3 (Piéu 1) va van giit nguyén y kién GS.TS.Hoang Khai Lap da gop y
va chinh stra. Nhiém vu va trach nhiém cu thé cua tung cd nhan sé dugc thé
hién 10 trong Bang mo ta cong viéc ca nhan.
IV. Kétludn
Tat ca CB-CC déu théng nhat y kién cta cac thanh vién tham du cudc Hop
va su dong gop ¥ kién cua GS.TS. Hoang Khai Lap vé Quy ché hoat dong Khoa Y.
THU KY KT. TRUONG KHOA
P. TRUONG KHOA

Pham Trung Ha
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